STIFTUNG FUR PATIENTENSICHERHEIT
FONDATION POUR LA SECURITE DES PATIENTS
FONDAZIONE PER LA SICUREZZA DEI PAZIENTI

PatienT SareTy FounpaTion

Die Stiftung fur Patientensicherheit ist eine gemeinnitzige Organisation. Sie hat den Auftrag,
zusammen mit den Leistungserbringern und Partnern des Gesundheitswesens die
Patientensicherheit zu erhéhen. Sie tut dies durch Netzwerkbildung, Forschung und
Bereitstellung von Wissen und vielfaltige Projekte.

Fir die Geschaftsstelle suchen wir
per 1. Mai 2010 eine/n
Assistent/in (70-80%)

Sie unterstitzen unsere Projektleiter und unsere Geschéftsleitung im organisatorischen und
administrativen Bereich. Das Stiftungssekretariat filhren Sie selbststéandig. Der personliche &
telefonische Kontakt mit unseren Dienstleistern und Partnern bereitet Ihnen Freude.
Zusatzlich organisieren und koordinieren Sie Sitzungen, Versande (inkl. kleinen
Layoutarbeiten), Weiterbildungen und Tagungen, bewirtschaften unsere Homepage und
aktualisieren die Adressdatenbank.

Sie sind eine dienstleistungsorientierte und mitdenkende Persoénlichkeit mit kaufmannischer
Grundausbildung, mehrjahriger Berufserfahrung in &hnlicher Position und guten
Franzosischkenntnissen (wenn mdglich bilingue). Sie arbeiten genau, verstehen es,
Prioritaten zu setzen und behalten den Uberblick auch in hektischen Situationen. Zusatzlich
verfiigen Sie Uber eine Affinitat zur Informatik und haben den PC im Griff (Office, CMS,
Adobe LiveCycle Designer). Sie zédhlen Engagement, Belastbarkeit, Organisationstalent und
Verantwortungsbereitschaft zu Ihren Starken.

Wir sind ein kollegiales Team mit einem vielfaltigen Arbeitsalltag, welchen Sie aktiv
mitgestalten kdnnen. Die Arbeit unserer Organisation ist innovativ und spannend. Wenn
Ihnen Teamgeist, Engagement an der Sache und Verlasslichkeit wichtig sind, sind Sie bei
uns richtig!

Ihr vollstandiges Dossier richten Sie bitte per E-Mail an Tanja Forcellini,
forcellini@patientensicherheit.ch

Infos zur Stiftung siehe www.patientensicherheit.ch

Biiro Geschéftsleitung und Korrespondenzadresse:
Geschéftsstelle, Asylstrasse 77, CH-8032 Zirich
Tel. +41(0)43 243 76 70, Fax +41 (0)43 243 76 71, www.patientensicherheit.ch, info@patientensicherheit.ch

Stiftungssitz : /o Schweizerische Akademie der Medizinischen Wissenschaften, Petersplatz 13, CH-4051 Basel




